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摘  要

摘要应能客观地反映论文的主要内容信息，具有独立性和自含性。不是文章的概括、引言、评论或总结。注意不要简单地照抄前言或结论。摘要不应有引言中出现的内容，也不要对论文内容作诠释和评论，不得简单重复题名中已有的信息。要求400字左右。（注意两端对齐）
要求：小四，宋体，1.25倍行距
关键词：威廉姆斯；交易费用；公司治理 
要求：关键词是反映论文主题概念的词或词组，一般可选3～5个，应尽量从《汉语主题词表》中选用。未被收录的新学科、新技术中的重要术语、地区、人物、文献等名称，也可作为关键词。按词条的外延层次从大到小、有逻辑地排列。关键词之间以分号分开，结束不用任何符号。小四号宋体。

中文摘要和关键词占一页，英文摘要、关键词另起页。

Abstract

要求：用Times New Roman，小四号字，1.25行间距。
行文时注意字母大小写、标点符号、行文措辞等，切勿用机器、软件翻译摘要，否则后果自负。（注意两端对齐）
Key Words: Willimans; Transaction Cost;  Corporate Governance
要求：用Times New Roman，小四，分号隔开，结束不用圆点，超过一行时，左缩进与冒号对齐。每一个单词的首字母均大写。
英文摘要和关键词占一页，目录另起页
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上述是word软件自动生成的目录范例。目录部分完了之后，即使后有空白也不要将后续内容前移，后续内容另起页。
注意：

①目录利用WORD自动生成，目录格式选用“正式”，每次打印前，更新整个目录。

②目录两个字为三号宋体加粗，其它用小四号宋体不加粗，1.25倍行间距，分散对齐。

③二级标题要求后退一格，三级标题与右括号上下对齐（缩进4格即空4格）。
引  言

引言交待选题背景、研究意义、主要结论、文章结构等内容
正文中，凡是一级标题，都用三号宋体加粗，居中。

二级标题用小四宋体加粗。

三级以下及正文全部用小四宋体，不加粗。

独立成行的标题后面统统不要带句号。

全文正文都用1.25倍行间距，小四宋体。

注意：小数点要用小四宋体，不然，看不清，不要用英文小数点。

各一级标题之间连续排版，不再另起页
一、一级标题

一级标题题目根据论文题目性质及写作内容确定。

案例或调研性论文题目，此部分应该介绍案例涉及的理论问题，以及文献综述等。一级标题具体怎么确定，自己斟酌。
段首缩进两格。
（一）二级标题

二级标题缩进两格，小四号宋体加粗，括号后不加顿号，结束不用标点符号。
段首缩进两格。
正文除一级标题外，全部用小四号宋体字，1.25倍行间距，请不要使用自动编号。

1．三级标题

三级标题缩进两格，小四号宋体，注意1的后面用圆点而不是顿号，也不是句号。

（1）[缩进两格，括号后不能再加顿号]

（2）

…………
（二）二级标题

1．三级标题
（1）

（2）

二、一级标题

调研性或者案例分析题目，此部分应该写案例介绍或者调查情况介绍。

后续二级、三级、后续标题都按照前述规范执行。

三、一级标题
调研性或者案例分析题目，此部分应该写案例分析或者调查情况分析，分析要将案例或者调研问题与理论知识结合起来，分析要到位。

后续二级、三级、后续标题都按照前述规范执行。
四、一级标题

此部分主要写案例分析的结论、启示以及政策建议等。
此部分是文章的落脚点，必不可少；要密切结合所分析的案例、调研情况，密切结合前述分析来提建议等，建议或者结论不能与分析的问题没有联系，如此，则建议或结论就显得没有依据，建议或结论也宽到无边无沿。
后续二级、三级、后续标题都按照前述规范执行。
参考文献
“参考文献”和“致谢”都各自另起页。

致  谢

“参考文献”和“致谢”都各自另起页。

论文行文具体格式规范
1、表和图的格式要求

以下为论文表的格式范例，表的行、列多少可以根据需要在菜单中的“表格”中选择“插入”或“删除”来操作。表体一要放置在页内要居中；表内文字一般使用五号字居中，根据情况，表编序按一级标题序号加横杠和序数的方式。如表1-1、表2-1、表3-1、┉依次进行。论文中采用的表，必须在正文文字中显示，如“见表1-6”等。一般表序号以表的左侧为起点缩进两格，表题名称居中小四字宋体加粗，有“单位”的，居右适当位置。资料来源用五号仿宋体，以表的左侧线为起点缩进两格。表下的“资料来源：”用仿宋字。如下样式：

表1-6                     MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 表标题名称                      单位：

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


资料来源：（用仿宋五号字）
论文中图的格式范例如下，居中放置，图名（图序和图名均用小四宋体字，加粗）在图下居中，图序用图1-1，图1-2编排，图序号与图名中间空2格。“如下图1-3”。（编号采用一级标题序号加横杠加序数的方式。）

[image: image1.wmf][image: image2.wmf]
图1-3  图  名

2、公式编辑

论文中公式的格式范例如下，其序号编排要求如上面表。公式请用Word中的“公式编辑器”编辑，你可以，然后在自定义对话框中的“命令”项的“类别”列表中选择“插入”，在“命令”列表中选择“公式编辑器”，用左键按住拖到上面的工具栏中。这样你就可以单击上面的图标“
[image: image3.wmf]a

”开始编辑公式了。

另一种编辑公式的方法是在菜单中的“插入”中选择“对象”，在“对象列表”中向下拖动选择“Microsoft公式(或Microsoft Equation)”，然后单击“确定”。

公式编号用公式1-1，公式1-2……等进行。一般居中放置。公式要在正文中指出见公式2，如下：

Y=A+BX                                                       （式1-2）　

3、文献引用时的标注
曹正汉（1997）指出： “交易费用理论在逻辑关系上还有一个重大的缺陷即没有将市场的不确定性和市场风险纳入他们的分析框架。” …………

由于某些交易的特殊性使交易双方之间存在严重的信息不对称现象，掌握信息的一方可以通过偷懒、欺诈等手段获取个人利益，不完全履行合约。这种由交易的特殊性而带来的个人私利就是机会主义行为的收益，它能够强化个人的机会主义行为（威廉姆森，1979）。
4、文中引用的参考文献在文后的列示方式
（1）中文文献全部用小四宋体，1.25倍行间距。

（2）英文文献小四字体，TIMES NEW ROMAN字体。

（3）至少一篇英文文献

（4）先中文文献，后英文文献；中文文献按照作者姓氏汉语拼音首字母顺序排列。
5、再次强调：（1）标题尽量独立成行，不要在一个段落前加标号；独立成行的标题后不要带任何标点符号；（2）所有段落，包括中英文摘要，注意“两端对齐”。
文后参考文献具体格式
[1]作者．书名[M]．出版地：出版社名，yyyy．

程恩富.西方产权理论评析[M].北京:当代中国出版社，1997.

[2]作者．文章名[J]．杂志名，yyyy（期序号）．若有卷标时年后要用逗号分开写卷号接括号，即yyyy,卷号（期序号）.

曹正汉.寻求对企业性质的完整解释：市场分工的不完备性与企业的功能[J].经济研究，1997(7）．

[3]作者．文章名[N]．报纸名，yyyy-mm-dd（版次）.

王可.房地产市场的拐点论[N].房地产报，2006-01-25（2）．

[4]作者．文章名[EB/OL]．（发表日期）[引用日期].访问路径.

萧钮.出版业信息化迈人快车道[EB/OL].(2001-12-19)[2002-04-15].http://www. Creader com/news/20011219/200112190019.htm.

Online Computer Library Center,Inc.History of OCLC[EB/OL].[2000-01-08].h ttp://www.oclc.org/about/history/default.htm.
[5]网上书如下：作者.书名[M/OL].出版地：出版社，出版日期[引用日期].访问路径.

[6]网上杂志如下：作者.文章名[J/OL].杂志名，发表日期（期序号）[引用日期].访问路径.

江向东.互联网环境下的信息处理与图书管理系统解决方案[J/OL].情报学报，1999,18(2)：4[2000-01-18]. http://www.chinainfo.gov.cn/periodical/ gbxb/gbxb99/gbxb990203.
[7]O.E.Williamson, Transaction Cost Economics: The Governance of Contractual Relations,[J].Journal of Lawand Economics, October 1979, 22: 233-261.






间接引语须加小括号注明主要责任者与时间。





直接引语须用双引号标注，注明主要责任者与时间。
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